
Entschuldigungsverfahren am AMG (Stand: 04.05.2026) 

 

Abwesenheit wegen Erkrankung 

 Erkrankte Schüler*innen müssen vor dem Unterricht zwischen 7.30 Uhr und 8.00 Uhr 
durch eine erziehungsberechtigte Person im Sekretariat telefonisch unter der Nummer 
02162-954890 abgemeldet werden. Volljährige Schüler*innen dürfen die 
Krankmeldung selbst vornehmen. Morgens abgemeldete Schüler*innen gelten 
automatisch als entschuldigt, es muss kein Entschuldigungsschreiben bzw. 
Entschuldigungsformular eingereicht werden. 

 Erfolgt die Abmeldung für mehrere Tage, ist ein Anruf im Sekretariat an den Folgetagen 
für den angegebenen Zeitraum nicht mehr erforderlich. 

 Schüler*innen, die im Laufe eines Unterrichtstages krankheitsbedingt nicht mehr am 
Unterricht teilnehmen können, melden sich im Sekretariat ab. Nach telefonischer 
Absprache mit einer erziehungsberechtigten Person werden die Schüler*innen 
entlassen. Für die versäumten Stunden muss das mitgegebene 
Entschuldigungsformular ausgefüllt und innerhalb von zwei Wochen der Klassenleitung 
(S I) bzw. der Jahrgangstufenleitung (S II) vorgelegt werden. Erst dann gelten die 
Fehlzeiten als entschuldigt. 

Freistellung vom Unterricht 

 Für planbare Absenzen vom Unterricht wie Arzttermine, besondere familiäre Anlässe, 
Bewerbungsgespräche etc. ist frühzeitig ein Freistellungsantrag bei der Klassenleitung 
(S I) bzw. Stufenleitung (S II) einzureichen. Wird der Antrag genehmigt, gelten die 
Schüler*innen für den beantragten Zeitraum als entschuldigt, es muss kein 
Entschuldigungsformular eingereicht werden. Eine Genehmigung liegt dann vor, wenn 
das Antragsformular von der Schule unterschrieben zurückgegeben wird. 

 Sehr kurzfristige Termine (z. B. Arzttermine), für die das Freistellungsverfahren zeitlich 
nicht umsetzbar ist, erfolgt die Abmeldung telefonisch über das Sekretariat vor dem 
Unterricht zwischen 7.30 Uhr und 8.00 Uhr. 

 Schüler*innen, die für einen bestimmten Zeitraum während eines Schultages 
freigestellt sind, melden sich im Sekretariat ab und wieder an. 

 Das Formular zur Freistellung vom Unterricht ist in den Unter-, Mittel- und 
Oberstufenbüros erhältlich. Außerdem steht es auf unserer Homepage unter AMG-Infos 
 Downloads zum Download zur Verfügung. 

Bitte achten Sie auf die korrekte Einhaltung des Verfahrens, damit ein reibungsloser Ablauf 
gewährleistet ist und die Fehlstunden Ihrer Kinder richtig erfasst werden. 

 


